DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Dégc lip - Ty do - Hanh phiic
Sb: J94H/KH-DHSP Da Néng, ngay 03 thang 8 nam 2024
KE HOACH

V& viéc td chirc nhdp hoc cho sinh vién dai hoc chinh quy,
khéa tuyén sinh nim 2024

Thyc hién ké hoach ndm 2024, Truomg Pai hoc Su pham - PHPN t6 chirc nhap
hoc cho sinh vién khéa tuyén sinh 2024, cu thé nhu sau:

1. Théi gian, dia diém

a) Thoi gian: ngay 22-23 thang 8 ndm 2024.

b) Dia diém: Nha A6, Truong DPai hoc Su pham.
2. Hb so va thi tuc nhap hoc

a) Hé so nhdp hoc

- 01 Ban photo gidy bao tring tuyén

- Hoc ba gdc va 01 ban sao cong ching

- 01 Ban sao gidy khai sinh.

- 04 Ban sao cong chirng Céan cudc cong dan.

- Ban chinh Gidy chimg nhén tét nghiép tam thoi hodc ban sao céng chirng bang K

o/ m

t6t nghiép THPT.
- 04 anh thé c& 3x4 cm.
- Gidy x4c nhan dang ky nghia vu quin su (d6i vé6i sinh vién nam).
- Sb doan vién (d6i véi sinh vién 1a doan vién).
- Gidy chuyén sinh hoat Pang (néu c9).
- Gidy ching nhan uu tién (néu co).
b) Thu tuc nhdp hoc

- Bu6c 1: Nop hoc phi theo hinh thirc chuyén khoan theo Thong bo cia Nha
trudng (hoan thanh trudc ngay nhéap hoc)

- Buéc 2: Nhan gidy bao tring tuyén va cac miu hd so tai bd phan nhap hoc.
- Budc 3: Nop hd so tai bd phan Thu hd so.

- Budc 4: Lam thi tuc chuyén sinh hoat Pang, Poan.

- Budc 5: Lam the sinh vién tai b phan Ngan hang BIDV.

- Buéc 6: Nhén thoi khéa biéu hoc tép tai vin phong Khoa.

3. T6 chirc thye hién

a) Phong Céng tac Sinh vién

- Xay dung ké hoach va chi tri trién khai thuc hién.




- Phy trach chinh viéc thu nhén hd so va xir 1y, hau kiém hd so sau nhép hoc.

- Cir can bd tiép nhan ding ky & ndi tra KTX cho tan sinh vién.

- Phéi hgp véi Doan Thanh nién — Hoi Sinh vién didu phdi tinh nguyén vién va phy
trach cac gian hang.

b) Phong Dao tgo

- Tiép nhén di li¢u, cip nhat cic thong tin tir Ban Tuyén sinh Dai hoc Da Ning dé
c6 nhirng di€u chinh, bo sung kip thdi trong qua trinh nhip hoc.

- Chuén bj Dir liéu nhap hoc.

- Xu ly lich hoc cua cac phong tai nha A6.

- Chudn bj thdng bao, huéng din cho tan sinh vién vé ké hoach trién khai hoc tap.

¢) Phong Ké hoach - Tai chinh

- Xay dung dy todn kinh phi va chi kinh phi cho chuong trinh.

- Trién khai thu hoc phi va cac khoan phi theo quy dinh.

- Cir 02 can bo tryc xir ly truomg hop phat sinh.

d) Trung tam Hoc liéu va Cong nghé thong tin

- Nhép dir li¢u tring tuyén 1én phan mém dé tién hanh nhap hoc (luu y nhap diy
du dir liéu tuyén sinh hién c6).

- Cir can b tham gia hd trg k¥ thuat cho cic bd phan.

- Tao tai khoan, m4t khau phin mém quan 1y hoc tap va email Trudng.

d) Phong Hanh chinh

- Cir can bd chuan bj cac diéu kién vé co s vat chat nhu thiét bi, ban ghé, nudc
uong, 1€u bat theo so do bo tri cia Ban To chirc.

- Chay bang di¢n ttr Chao mirng Tén sinh vién nhap hoc

- Trién khai cac hoat dong truyén thong, thong tin vé dot nhép hoc.

- Kiém tra, ra soét vé cong tac vé sinh moi truong trudc, trong va sau chuong trinh,
- Chuén bi nudc ubng, an trra (néu ¢b) cho can bo tham gia phuc vy nhép hoc.

e) Phong Co s6 vit chat

Kiém tra tinh hinh thoi tiét, lich cit dién dé co phuong an dy phong dam bao cac
hoat dong ciia chuong trinh.

g) Phong Té chirc

- Ra quyét dinh thanh 13p Ban T4 chc.

- Pam bao an ninh trét tu trong thoi gian td chirc nhap hoc.

- Huéng dan khu vuc dé xe va chi din phy huynh, sinh vién vao khu vyre nhép hoc.
h) Cac Khoa

- Cir 01 can b va 01 lanh dao Khoa dén tiép sinh vién tai vin phong Khoa.

- Chu ddng nhéc nho tin sinh vién clia khoa nhap hoc dung thoi gian quy dinh.



- Cur can b, tinh nguyén vién sinh vién tham gia hd trg don tiép va tu vén cho tan
sinh vién, phu huynh vé chuong trinh, diéu kién hoc tip, méi trudng sinh hoat, hudng dan
cac thu tuc nhép hoc.

- Riéng Khoa Gido duc Nghé thuat va Thé chét phu trach diéu hanh san khéu ngoai
troi phuc vu don Tén sinh vién.

i) Poan Thanh nién — Héi Sinh vién

- Cir cén bd tiép nhén chuyén sinh hoat Pang, Poan cho tan sinh vién.

- Phu trach didu dong tinh nguyén vién tham gia hé trg phuc vu.

- Phu trach céc gian hang gidi thiéu hoat dong CLB, P§i, Nhém (néu co).

Céac don vi chi dong trién khai coéng viéc, trong qua trinh thyc hién can thuong

xuyén bao cao vojﬁﬁn Giam hiéu (qua Phong Céng tac Sinh vién) dé dam béo tinh thong
nhét va hiéu qua./.

Noi nhin: 1 |(i . HIEU TRUONG

- Thu trudng cac don vi (de thyc hién); ; PHO HIEU TRU (i NG
- Ban Gi4m hiéu (dé biét);
-Luru: VT, CTSV.
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